U skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih (NN 144/21), a temeljem Pravilnika o
standardima i hormativima te nacinu i postupku utvrdivanja ispunjenosti uvjeta u
ustanovama za obrazovanje odraslih (NN 14/23), Zakona o hrvatskom kvalifikacijskom
okviru (NN 22/13, 41/16, 64/18, 47/20, 20/21) i Elanka 56 Statuta Orsus UZilista, Upravno
vijece Orsus UCilista, na drugoj sjednici odrZzanoj dana 24.03.2026. godine donosi

PRAVILNIK O OBRAZOVANJU ODRASLIH

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pitanja provedbe programa obrazovanja odraslih koje
provodi Orsus Uciliste u skladu sa Zakonom o obrazovanju odraslih i rjeSenjem
Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih. Odredbe se odnose na upis, status
polaznika, materijalno tehnicke uvjete, organizaciju nastave, prava i obveze, zavrine
provjere i izdavanje javnih isprava.

Clanak 2.

Terminologija u muskom rodu koristi se neutralno i odnosi se na oba spola te se ne
moze koristiti kao osnova za bilo kakvu spolnu ili rodnu diskriminaciju.

1. ORGANIZACIJA OBRAZOVNIH PROGRAMA
Clanak 3.

Orsus Ugilista provodi formalne i neformalne programe obrazovanja na temelju
nastavnih planova uz odobrenje Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih.

Clanak 4.

Programi se mogu provoditi u uéionici ili online u stvarnom vremenu u skladu s
pozitivnim stru¢nim misljenjem Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje
odraslih te odobrenim programom.

Ako se nastava provodi online u stvarnom vremenu, Orsus UcCiliSta ne odgovara za
tehnicke probleme uredaja Polaznika na kojemu on prati online nastavu niti Orsus
Uciliste moZe pruziti neogranicenu tehnicku podrsku Polazniku.



Orsus UCilista Polazniku osigurava tehnic¢ku podrsku u najboljoj namjeri prije pocetka
nastave upisanog programa obrazovanja maksimalno trideset minuta. Upit za
potrebnom tehnickom podrskom Polaznik Salje na email: uciliste@orsusgrupa.hr

Ako se pojave problemi u online nastavi uzrokovani od strane Orsus U¢ilista, Polaznik
se obvezuje odmah komuniciratis Orsus U&ilistem. U protivnom se smatra da
Polaznik nastavu prati neometano.

Online nastava mozZe se snimati i dostupna je polaznicima deset mjeseci od prvog dana
predavanja ili do polaganja zavréne provjere.

Polaznik potvrduje da dobivenu literaturu, primjere i vjezbe nece distribuirati,
umnoZzavati, kopirati, prezentirati ili na bilo koji drugi nacin uciniti javno dostupnim
bududi da oni predstavljaju autorsko i intelektualno viasnistvo Orsus U¢ilista.

Svako neovlasteno umnozZavanje i distribucija prirué¢nika, prezentacija te distribucija
snimaka online predavanja od strane Polaznika prema tre¢im osobama, smatrati ¢e se
kréenjem autorskog prava tj. neoviastenim koristenjem autorskog djela.

U slucaju navedenih postupaka, Orsus UZ&ilista ¢e s Polaznikom raskinuti Ugovor o
obrazovanju te pokrenuti postupak za naknadu Stete.

Raspored predavanja izraduje se prije poCetka nastave za svaku grupu polaznika i
pclaznicima se Salje e-mailom. PodloZan je promjenama uslijed situacija na koje Orsus
Uciliste nema utjecaja. U slucaju promjena u rasporedu, polaznici se pravovremeno
obavjestavaju putem e-maila. Ako se termini odgadaju, oni se nadoknaduju uz
pravovremenu e-mail obavijest prema polaznicima.

Clanak 5.

Komunikacija s polaznicima se odvija putem telefona, e-maila koji je polaznik naveo na
upisnici ili putem web stranice Orsus Ucilista.

Polaznici su duzni redovito provjeravati navedene kanale kako bi bili pravovremeno
informirani o svim novostima.

. PRAVA | ODGOVORNOSTI POLAZNIKA

Clanak 6.

Pravo upisa na program obrazovanja odraslih, cdnosno programa obrazovanja za



stjecanje mikrokvalifikacije ili djelomicne kvalifikacije ima svaka osoba koja je ispunila
uvjete za upis na program, bez obzira na rasu, boju koZe, spol, politi¢ko ili drugo
uvjerenje, podrijetlo, imovinu, drustveni polozaj i invalidnost.

Kriteriji na temelju kojih se obavlja upis uklju¢uju uvjete za upis propisane Zakonom o
obrazovanju odraslih odnosno nastavnim planom i programom koji je u skladu s
pozitivnim struénim misljenjem Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje
odraslih.

Kriteriji za upis te potrebna dokumentacija koju je potrebno dostaviti kod prijave na
program, a kojom se potvrduje ispunjenost uvjeta za upis, objavljeni se na web
stranica Orsus Ucilista.

Status polaznika stjece se potpisom Ugovora o obrazovanju i/ili placanjem upisnine
i/ili $kolarine ¢ime polaznik potvrduje da prihvaéa ponudu i uvjete pod kojima se
upisuje na program.

Polaznici imaju prava i obveze vezane uz obrazovanje, a koje su definirane Ugovorom

o obrazovanju.
Clanak 7.

Minimalna dolaznost na nastavu na svim programima obrazovanja je 51% (Sto
ocbuhvaéa ukupno vodeni proces ucenja i poucavanja te ucenja temeljenog na radu)

U sluéaju neopravdanog izostanka s vide od 51 % nastave, Orsus UcCilista ¢e Polazniku
uskratiti pravo pristupa zavrdnoj provjeri znanja.

Polazniku ¢e Orsus Uciliste omoguditi izlazak na zavrsnu provjeru znanja, ako je
dolaznost 50 % u sluc¢aju teze bolesti ili smrti ¢lana uze obitelji Sto treba potkrijepiti
dokazima (povijest bolesti, smrtovnica i sl.).

Polazniku ¢e Orsus UCilista omoguditi izlazak na zavrSnu provjeru znanja, ako je
dolaznost manja od 50 % u slu¢aju dulje hospitalizacije ili bolovanja Sto treba potkrijepiti

dokazima (povijest bolesti, i sl.).

Polaznik podnosi Zamolbu UCilistu za omogucéavanje nadoknade propustene nastave
sa sljede¢om grupom polaznika.

Zamolba se podnosi najkasnije u roku od deset radnih dana nakon zavrdetka
hospitalizacije ili bolovanja. O zamolbama odluku donosi Ravnatelj.



Ako Polaznik odustane nakon pocetka nastave, nema pravo na povrat uplac¢enih
sredstava za dio programa koji je ve¢ proveden. Za preostali dio programa, povrat se
utvrduje razmjerno broju nerealiziranih nastavnih sati, umanjen za administrativne
troskove.

Clanak 8.

Polaznik je duzan ¢uvati imovinu Orsus UCilista te izvrsavati obveze prema Ugovoru o
obrazovanju. Polaznik se obvezuje da ¢e materijalnu Stetu koju pocini na imovini Orsus
Ucilista nadoknaditi u stvarnom iznosu.

Clanak 9.

Potpisom Ugovora o obrazovanju Polaznik se obvezuje da ¢e se u prostoru Orsus
Ucilista i/ili za vrijeme nastave na daljinu ponasati korektno i pridrzavati se pravila
ponasanja, postovati civilizacijske dosege u vidu oblacenja, higijene, ophodenja s
djelatnicima i ostalim polaznicima te da ¢e se prema inventaru Orsus UCilista odnositi
paznjom dobrog gospodara, a u protivnom pristaje snositi materijalnu i prekrsajnu

odgovornost.

Orsus Ugilista ima pravo raskinuti Ugovor s Polaznikom i udaljiti i/ili iskljuciti ga s
nastave i/ili ostalih aktivnosti Orsus UCilista u slucaju da ometa izvodenje nastave i/ili
ostale aktivnosti, ugrozava sigurnost zaposlenika i/ili ostalinh Polaznika, vrijeda
zaposlenike i/ili Polaznike ili se ne pridrzava bilo koje to¢ke ovih opéih uvjeta.

Polaznik u slu&aju udaljavanja i/ili iskljuéenja s nastave koje je posljedica kréenja opcih
uvjeta nema pravo na povrat uplac¢ene Skolarine niti pravo na naknadu Stete, a duzan
je Skolarinu podmiriti u cijelosti.

Clanak 10.

Orsus Ucilista ima usvojen Eticki kodeks s kojim su polaznici duzni upoznati se prije
pocCetka programa. Eti¢ki kodeks definira temeljne vrijednosti i pravila ponasanja u
okviru obrazovnih aktivnosti Orsus Ucilista. Kodeks je dostupan polaznicima nha web

stranica Orsus UGilista.

Clanak 11.

Polaznik ima pravu na Zalbu na upise, organizaciju nastave, organizaciju i tijek zavréne
provijere i drugo, a podnosi se Ravnatelju. Ravnatelj je duzan u roku od 10 dana
pisanim putem odgovoriti na Zalbu, odnosno prihvatiti ju ili odbaciti, uz obrazloZenje.

Zalke na odluke Ravnatelja podnose se Stru¢nom vijeéu, a odluke nakon Struénog

vijeca su konacne,



Obrazac Zalbe dostupan je u tajnistvu i na web stranici Orsus U¢ilista.
Clanak 12.

Orsus Ucilidte se obvezuje Polazniku osigurati mjesto odrzavanja uc¢enja temeljenog
na radu kod poslodavca ili drugog pravnog subjekta s kojim Orsus UcCilista ima
potpisani ugovor o poslovno tehnic¢koj suradnji ukoliko Polaznik sam ne pronade
mjesto odrzavanja uCenja temeljenog na radu.

Ukoliko Orsus Ugilista dogovori mjesto odrzavanja u¢enja temeljenog na radu, a
Polaznik odbije oti¢i na dogovoreno mjesto ili ne izvrsi sve obveze na dogovorenom
mjesty, tada se Polaznik obvezuje sam pronadi i odraditi u¢enje temeljeno na radu
kod poslodavca pri ¢emu je duZan o istome obavijestiti Orsus UCilista minimalno

deset dana prije pocetka nastave.
Clanak 13.

Ucenje temeljeno na radu kod poslodavca ili drugog pravnog subjekta s kojim Orsus
Ucilidta ima potpisani ugovor o poslovno tehnickoj suradnji, Polaznik maksimalno
moze dnevno pohadati Sest sunCanih sati. Ukoliko Polaznik isti dan ima nastavu
vodenog procesa ucenja i poulavanja ili u¢enja temeljenog na radu u U¢ilistu, kod
poslodavca moze pohadati najvise dva suncana sata ucenja temeljenog na radu.

Clanak 14.

Rok za zavretak programa je deset mjeseci od prvog dana nastave na programu tj.
Polaznik mora poloZiti zavrdnu provjeru u roku od tri mjeseca od zadnjeg dana
predavanja. Polaznik koji u navedenom roku uspjesno ne savlada program
obrazovanja sa svim svojim sastavnicama, odnosno ne stekne pravo na izdavanje
Uvjerenja, smatra se ispisanim te time prestaju sve obveze Orsus U¢ilista prema

njemu.

Polaznik moze zatraZiti produZenje roka zavrdetka, ne kasnije od isteka roka zavrSetka
od deset mjeseci odnosno polaganja zavréne provjere u roku od tri mjeseca nakon
zadnjeg dana predavanja, a trajanje se moze produZiti najvise za Sest mjeseci.
Polaznik koji nije podmirio financijske obveze prema Ugovoru, bez obzira na ispis
mora podmiriti svoje dugovanje. Qdluku o produZenju nastave donosi Ravnatelj na
temelju Zamolbe polaznika.



IV. ZAVRSNE PROVIERE | IZDAVANJE ISPRAVA
Clanak 15,

Nakon zavrsetka izvodenja nastave, Polaznik je duzan izaci na zavr$nu provjeru.
Zavrsna provjera sastoji se od provjere vodenogd procesa ucenja i poucavanja te
provjere ucenja temeljenog na radu.

Polaznik zavrsnoj provjeri moze pristupiti tek nakon zadovoljenja minimalne
prisutnosti dolazaka na nastavu, bez obzira pohada li nastavu redovnim putem ili
online u stvarnom vremenu i nakon odradenog ucenja temeljenog na radu kod
poslodavca ili drugog pravnog subjekta s kojim Orsus UCilista ima potpisani ugovor o
poslovno tehnickoj suradnji (dakle nakon izvedenih svih nastavnih sati predvidenih
nastavnim planom i programom Orsus Ucilista (VPUP, UTR, SAP)).

Polaznik je zavr$nu provjeru duzan prijaviti osobno u tajnistvu Orsus Ucilista putem
prijavnice ili online putem online obrasca prijavnice. Online prijavnica Salje se na
email: uciliste@orsusgrupa.hr

Prijavnica se predaje najkasnije osamnaest dana prije termina zavrsne provjere.

Rok za odjavu prijavljenog izlaska na zavrSnu provjeru je najkasnije tri dana prije
termina zavrsne provjere.

Raspored odrzavanja zavrénih provjera utvrduje Orsus Ucilista i objavljuje je na web
stranica Orsus UCilista.

Clanak 16.

Ukoliko Polaznik nije zadovoljio na zavrdnoj provjeri ima pravo ponovo pristupiti
zavrsnoj provjeri u skladu s propisanim terminima rokova koje organizira Orsus
Uciliste.

Polaznik moze pristupiti zavrénoj provjeri maksimalno tri puta za vrijeme trajanja
obrazovanja. Ukoliko Polaznik ne pristupi zavrsnoj provjeri, a prijavio je izlazak, smatra
se da Polaznik nije zadovoljio, te mu se racuna kao prvi izlazak na zavrSnu provjeru.

Ukoliko Polaznik na vrijeme odjavi prijavu na zavr$nu provjeru, ta prijava se ne racuna
u maksimalno propisani broj izlazaka.

Prva dva izlaska na zavrsnu provjeru uklju¢ena su u cijenu skolarine. Treci izlazak
Polaznik plac¢a 50 EUR.



Clanak17.

Po uspjedno poloZzenoj zavrsnoj provjeri Polaznik stjeCe pravo na izdavanje zavréne
javne isprave Uvjerenje kojim se potvrduje steCena mikrokvalifikacija ili djelomi¢na
kvalifikacija.

U sluc¢aju uspjesno zavrsenog programa neformalnog ucenja, Polazniku se izdaje
certifikat/Potvrda o zavréenom programu neformalnog uéenja, pod uvjetom da je
ispunio sve obveze propisane programom (kao $to su predvideni sati nastave i
eventualne ispitne obveze) te regulirao financijske obveze prema Udilistu.

Ovaj certifikat / Potvrda potvrduje uspjedno sudjelovanje i postignute ishode uenja u
okviru programa neformalnog ucenja.

Clanak18.

Nakon izdavanja javne isprave ili certifikata/Potvrde o zavrdetku programa formalnog /
neformalnog obrazovanja, polazniku zavrdava status Polaznika.

Clanak 19.

Anketa je vazan oblik evaluacije rada nastavnika i razine kvalitete nastave koju provodi
Orsus Ugilista.

Ankete se provode kao anonimne koriStenjem obrazaca u digitalnom obliku.
Ankete se mogu provoditi prije, tijekom ili nakon nastave.

Clanak 20.
Polaznik se moze ispisati iz upisanog programa Zahtjevom za ispis.

Polaznik mozZe predati Zahtjev za ispis u roku od deset dana od potpisivanju Ugovora
o obrazovanju pri Cemu Polaznik ima pravo na povrat cjelokupnog iznosa skolarine
ukoliko je uplatio.

Polaznik mozZe zatraziti mirovanje skolovanja iz upisanog programa Zahtjevom za
mirovanje uz priloZzenu dokumentaciju.



V. PRIJELAZNE i ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Danom stupanja na snhagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o obrazovanju
odraslih (KLASA: 602-07/21-10/04 URBROZJ: 251-754-02-21-04 od 10. Studenog 2021.).

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donosenja i objave na oglasnoj ploci
Orsus Ucilista.

U Zagrebu, 24.03.2026.
KLASA: 011-02/26-01/01
URBRO: 251-754-02-26-01

Predsjednica Upravnog vijeca:

m /x;i/c/

Ines Katié




