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PRAVILNIK O OBRADI | ZASTITI OSOBNIH PODATAKA




Na temelju ¢lanka 45. i ¢lanka 55. Statuta Ustanove za obrazovanje odraslih ORSUS — Organizacija
Struénog Usavr$avanja te Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a (GDPR), Upravno vijece na
sjednici odrzanoj dana 05.01.2022. donosi ovaj Pravilnik.

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se obrada i zaStita osobnih podataka u Ustanovi za obrazovanje odraslih ORSUS
— Organizacija Struénog UsavrSavanja.

Clanak 2.

Ustanova je voditelj obrade osobnih podataka koje prikuplja i obraduje u okviru svoje djelatnosti.
Clanak 3.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:

Osobni podatak je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca Ciji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi,
izravno ili neizravno.

Ispitanik je fizika osoba na koju se osobni podaci odnose.

Obrada osobnih podataka obuhvaca svaku radnju ili skup radnji koje se provode nad osobnim podacima,
bilo automatizirano ili neautomatizirano, kao §to su prikupljanje, evidentiranje, organiziranje, pohrana,
prilagodba, koridtenje, uvid, prijenos, ogranitavanje, brisanje ili uni§tavanje podataka.

Sustav pohrane predstavlja organizirani skup osobnih podataka koji je dostupan prema odredenim
kriterijima, bez obzira vodi li se u elektronickom ili papirnatom obliku.

Voditelj obrade je fizi¢ka ili pravna osoba koja samostalno ili zajedno s drugima odreduje svrhu i nagin
obrade osobnih podataka.

Primatelj je svaka fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti ili drugo tijelo kojem se osobni podaci
otkrivaju.

Treéa strana je osoba ili tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvriitelj obrade niti osoba ovladtena za
obradu podataka pod njihovim nadzorom.

Privola ispitanika je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno oéitovanje volje kojim
ispitanik daje pristanak za obradu svojih osobnih podataka.

Povreda osobnih podataka znati svako naruSavanje sigurnosti koje dovodi do slu¢ajnog ili nezakonitog
uni$tenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima.

Pseudonimizacija je postupak obrade osobnih podataka kojim se onemogucuje povezivanje podataka s
odredenim ispitanikom bez koristenja dodatnih informacija koje se ¢uvaju odvojeno i zadti¢ene su
odgovarajuéim tehniékim i organizacijskim mjerama.



€lanak 4.

Osobni podaci obraduju se zakonito, posteno, transparentno i samo u svrhe za koje su prikupljeni.

1. OBRADA OSOBNIH PODATAKA
€lanak 5.

Osobni podaci obraduju se samo kada postoji odgovarajuca pravna osnova propisana GDPR-om.
Clanak 6.

Privola ispitanika mora biti dobrovoljna, informirana i nedvosmislena.

Clanak 7.

Ispitanicima se pruzaju informacije o svrsi obrade, rokovima ¢uvanja i njihovim pravima.

IIl. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 8.

Ispitanik ima pravo na pristup svojim osobnim podacima, njihov ispravak i brisanje kada su za to ispunjeni
zakonski uvijeti.

Clanak 9.

Zahtjevi ispitanika rje$avaju se bez nepotrebnog odgadanja, a najkasnije u rokovima propisanim GDPR-
om.

¢lanak 10.

Ispitanik ima pravo podnijeti prigovor Agenciji za zastitu osobnih podataka.

IV. SUSTAV POHRANE
€lanak 11.

Ustanova prikuplja i obraduje osobne podatke zaposlenika, polaznika, vanjskih suradnika, kandidata za
zaposljavanje i ¢lanova tijela upravljanja.

€lanak 12.
Osobni podaci pohranjuju se u evidencijama i dokumentaciji koju Ustanova vodi sukladno zakonu.
Clanak 13.

Pristup osobnim podacima imaju samo ovlastene osobe.



V. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 14.

Ustanova je imenovala sluzbenika za zastitu podataka odgovarajuce stru¢ne spreme (minimalno
v3S/Bacc). Imenovana je Anita Vukié.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka duZan je Cuvati povjerljivost svih informacija koje sazna u obavljanju
svoje duznosti.

VI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
&lanak 15.

Dokumentacija u pisanom obliku Euva se u zaklju€anim prostorima ili ormari¢ima, a elektronicki podaci
zasticeni su odgovarajuéim sigurnosnim mjerama ( korisnicko ime i lozinka koja je poznata samo
zaposlenicima koji obraduju podatke).

Clanak 16.

Ustanova prema potrebi provodi pseudonimizaciju i druge tehnitke i organizacijske mjere zastite osobnih
podataka.

€lanak 17.

Osobe ovlastene za obradu osobnih podataka duzne su ¢uvati njihovu povjerljivost i sprje€avati
neovlasteni pristup.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja i objavljuje se na oglasnoj ploi odnosno na drugi
uobicajeni nacin objave akata Ustanove.

Zagreb, 05.01.2022.

Preds‘ﬁji Upray’n% vijeca ,
f

\f Ines Kati¢

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj ploci Orsus Ucilista 14.01.2022.

Tomislav Kati¢



